
ROTEIRO DE ACESSO A 
SECRETARIA VIRTUAL

1. Acesse o site – www.fasc.edu.br – e na página inicial digite o
número de sua matrícula e senha pessoal.

Obs. Caso seja seu primeiro acesso a Senha será seu CPF 
completo, sem pontos ou traço. 

2. Clique em Secretaria Online

http://www.fasc.edu.br/
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3. Na Secretaria Online você encontrará os seguintes itens: 

 
 

 
 
 
 
 
 

4. Avisos – Comunicados importantes referentes ao semestre 
letivo, como informativos e calendários. 

5. Dados Cadastrais – Dados pessoais do aluno, que devem 
ser mantidos sempre atualizados. 
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6.  Entre os itens existem as opções: Cobranças, Boletos,  

Cartão de crédito e Acordo, onde o aluno poderá verificar 
suas informações financeiras, possibilidade de acordos e 
retirar os boletos das mensalidades e serviços. 
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7. SERVIÇOS: Nesta aba constam todas as opções de serviços 
que podem ser solicitados. 
 
Basta clicar em – Nova Solicitação – Adicionar Serviço 
 

A resposta do serviço é composta de três passos: 
 

1. Em Análise: Sua solicitação foi recebida; 
2. Em Andamento: Sua solicitação está sendo 

verificada; 
3. Concluído: Resposta à sua solicitação. 
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8. BOLETIM – Nesta aba você acessa as notas e faltas do 
semestre em andamento. 

 
 

 
 
 
 
 
 
 

9. HISTÓRICO – Você tem acesso a todas as notas dos 
semestres cursados. 
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10. CONTRATO – Nesta aba ficam disponíveis todos os 
contratos dos semestres cursados e semestre vigente 

 
 

 
 
 
 
 

11. RESUMO FINANCEIRO Fica disponível o extrato 
financeiro do aluno. Aqui você consegue verificar os valores 
pagos de cada semestre. 
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12. ENVIO DE DOCUMENTOS – Assim que é realizada a 
pré-matrícula, o próximo passo é inserir os documentos nesta 
aba e em 30 dias levar os originais para serem validados e a 
matrícula ser concluída. 

 

 
 
 
 

LEMBRE-SE! 
 
- IMPRIMA O BOLETO DE SUA RESPECTIVA PARCELA DE 
MENSALIDADE PELA SECRETARIA ONLINE, A CADA MÊS. 
 
- NO ÍNICIO DE CADA SEMESTRE, TODOS OS ALUNOS 
DEVERÃO PASSAR PELO PROCESSO DE REMATRÍCULA. 
O BOTÃO DE REMATRÍCULA SERÁ DISPONIBILIZADO EM 
SECRETARIA ONLINE, NO PERÍODO DE REMATRÍCULAS, 
CONFORME CALENDÁRIO ACADÊMICO, 
 
 
 
 
RECEBI O ROTEIRO DE ACESSO Á SECRETARIA ONLINE 
 
 

Nome:__________________________________________ 
Visto:_______________________________Data:__/__/__ 


